
公民與社會發展科（公民科）
內地考察經驗分享會

趙瑞榮老師、張苑儀老師、霍正東老師

學校分享：隨團老師的職責與危機應變處理



學校簡介

荔枝角深旺道110號

輕度智障學校

學生225人(小一至中六)

提供12年課程

學生年齡由6-18歲

小學9班、中學6班

每班不多於20人



分享流程

主題 分享者

進行內地考察前的準備工作 趙瑞榮老師

隨團老師的職責 張苑儀老師

隨團老師的危機應變處理 霍正東老師

學生影片分享



教育局承辦團 vs 學校自辦團

教育局承辦團 學校自辦團

例子 同根同心計劃 海南火箭發射主題團

資助 70%資助，每10人1名
全免

需自籌資助

程序 簡單，填表報名 複雜，需招標

彈性 較低 較高

準備時間 較短 較長



資助

教育局承辦團

公民與社會發展科撥款

推動中華文化基金

全方位學習津貼

家長自費參與



時間規劃

教育局承辦團 學校自辦團

及早報名避免滿額 預留更多時間處理招標

關注通告發布 撰寫標書 → 評選 → 採購
程序



家長溝通

及早發出家長信及通告

統計參加人數

退團費用政策

有資助團隊退團需繳付全額團費

提前告知，建立心理準備

住宿（如營舍設施）



證件申請

華語學生 非華語學生

身份證 + 回鄉證 選項一：一次性旅遊簽證（可用公
帑資助）

檢查證件有效期 選項二：非華語內地通行證（不可
用公帑資助）
(需先到入境處申請國籍證明文件)



非華語學生支援

解釋申請程序

協助填表、列印文件

預約、影證件相

陪同辦理

與家長保持聯繫



教師人選

優先安排班主任隨團

選擇最熟悉學生的教師

包含校本管理組成員

鼓勵家長自費參與



健康管理

健康申報

收集藥物

過敏資料

緊急聯絡方法



個案評估

健康狀況

情緒穩定程度

自理能力



飲食

 清真食物安排

 事先通知旅行社

 準備素食替代方案



文件

 證件資料表

 房間分配表

 藥物使用表

 攜帶物品清單



隨團老師的職責

前線老師(班主任)的角色

飲食上的安全

例如：食物敏感、食物禁忌

15



隨團老師的職責

前線老師(班主任)的角色

景點參觀時的安全

學生互相照顧的配對制度(1對1)
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隨團老師的職責

前線老師(班主任)的角色

住酒店時的安全及照顧

能力較高的同學，可以二人
一房，互相照顧

能力稍遜的同學，必須與老
師同房
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隨團老師的職責

前線老師(班主任)的角色

服用藥物上的安全

事前需簽署文件

交藥物給老師

再由老師按時讓學生服用
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隨團老師的職責

個案分享
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隨團老師的危機應變處理

中層教師的職責

與校長保持聯絡

如有緊急情況，通
報校本管理組

作為學校代表與友
校溝通

行程中進行決策



隨團老師的危機應變處理

危機

師生比例

學生証件

家長工作

酒店安全



隨團老師的危機應變處理

師生比例

參考《戶外活動指引》附錄 X《有
特殊教育需要學童參加戶外活動的
教職員/ 照顧者與學生比例》

輕度智障1:10

輕度智障+自閉1:4

學生共17人，其中10人有自閉症

共5位老師隨團，至少1位中層(主任
級)教師



隨團老師的危機應變處理

家長工作

與家長及子女同桌

留意家長需要

注意家長與子女的互動

預留時間請學生與家長聯絡



隨團老師的危機應變處理

酒店安全

請導遊帶領行走火通道

檢查洗手間設備(熱水)

向酒店取多1張匙卡

與班主任分工，巡房時機(午夜、
早上)

讓學生知悉後果



隨團老師的危機應變處理

學生証件

預備影印本

由中層(主任級)老師保管

學校預留人手，直至離港



影片分享
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